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THỦ TỤC CHUYỂN TRƯỜNG CHO HỌC SINH

Hồ sơ cần chuẩn bị
 Đơn xin chuyển trường: Do cha/mẹ/người giám hộ ký, có ý kiến đồng ý của 

trường nơi chuyển đến.

 Học bạ: Bản chính.

 Bản sao giấy khai sinh .

 Giấy giới thiệu chuyển trường: Do hiệu trưởng nhà trường nơi đi cấp.

 Giấy tờ khác (nếu có):
o Giấy tờ hợp lệ về lý do chuyển trường (nếu có).

o Hộ khẩu hoặc giấy chứng nhận tạm trú dài hạn, hoặc quyết định công tác 
của cha mẹ/người giám hộ (khi chuyển từ tỉnh, thành phố khác).

o Giấy xác nhận của chính quyền địa phương (với những học sinh có hoàn 
cảnh đặc biệt khó khăn). 

Quy trình thủ tục
1. Nộp đơn xin chuyển trường: 

Phụ huynh nộp đơn xin chuyển trường đến trường nơi chuyển đến để xin ý 
kiến tiếp nhận. 

2. Lấy ý kiến đồng ý: 

Hiệu trưởng trường nơi chuyển đến sẽ kiểm tra và ghi ý kiến đồng ý tiếp nhận 
vào đơn. Nếu không đồng ý, cần ghi rõ lý do và trả lại đơn. 

3. Rút hồ sơ: 

Mang đơn đã có ý kiến của trường nơi chuyển đến nộp cho trường nơi chuyển 
đi để xin rút hồ sơ và nhận giấy giới thiệu. 

4. Nộp hồ sơ: 
Phụ huynh nộp toàn bộ hồ sơ đã chuẩn bị cho trường nơi chuyển đến để nhà 
trường kiểm tra và chính thức tiếp nhận. 

                                                                                 HIỆU TRƯỞNG

 
         Lê Đình Bang
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