UBND XA DIEN CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THI TRAN Déc 1ap - Tu do — Hanh phic
Sb:..../QD-THTTr Dién Chdu, ngay 20 thdng 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché diéu dong, biét phai gido vién, nhén vién
Nam hogc: 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THI TRAN

Can cir diéu 1é trwong Tiéu hoc ban hanh theo Théng tw sé 28/2020/TT-
GDDPT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao,

Can cir nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 09 nam 2020 cia
chinh phu vé tuyén dung sw dung va quan li vién chirc,

Can cir quyét dinh $6:23/20210D-UBND ngay 12 thing 8 nam 2021 ciia tinh
Nghé An quy dinh su dung vién chirc;

Can cir quyét dinh s6:1631/2022/0P-UBND ngay 09 thing 6 niam 2022
UBND huyén Diéen Chdu(cii) vé viéc diéu dong biét phdi vién chirc;

Can cir tinh hinh thuce té ciia don vi,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché diéu dong, biét phai
gido vién, nhan vién, phan cong nhiém vu cua don vi Truong Tiéu hoc Thi Tran
nam hoc 2025-2026. Gém c6 03 chuong 12 diéu

Piéu 2. Vién chic, nguoi lao dong cuia nha truong chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:
- Céc to chuc doan thé;
- Céc to CM;
- Vién chiic;
- Niém yét;
- Luu VT.
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Lé Pinh Bang
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UBND XA DIEN CHAU , CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC THI TRAN Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic

Dién Chdu, ngay 20 thang 9 nam 2025

QUY CHE LUAN CHUYEN, PIEU PONG, BIET PHAI GIAO VIEN
NAM HOQC 2024-2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ...../2025/0D-THTTr ngay 20/9/2025
cua Hiéu truong Truong Tiéu hoc Thi Trén Dién Chau)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Di tuong 4p dung va pham vi diéu chinh
Quy dinh nay quy dinh viéc luan chuyén, thuyén chuyén, biét phai vién chirc
ctia truong tiéu hoc Thi Tran Dién Chau thudc thim quyén quan ly cia UBND Xa
Dién Chau.
Piéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Nang cao chat luong doi ngli vién chic cua nha truong vé pham chat
chinh tri, dao durc cach mang, nang lyc, trinh d§ chuyén mon, hi¢u qua cong téc.

2. Tlep tuc sap xép, diéu chinh, bé tri hop Iy cong tac ddi véi vién chic nha
truong; tao né nép thuong xuyén trong viéc diéu dong, biét phai céng chirc, vién
chtre. Giup vién chirc mo rong kién thirc, nang cao ning luc quan 1y, tham muu;
phat huy sé truong, trinh do chuyén moén nghiép vu; tranh tinh trang tri tré, quan
liéu, tam 1y théa man, chon don vi, vi tri cOng tac; tao thé chu dong trong cong tac
quan ly doi ngii vién chirc cua nha truong.

3. Giai quyét tot moi quan hé twong quan gitra viéc bo tri cong tac va quy
hoach, dao tao, boi dudng ddi ngii vién chuc; déng thoi, dam bao viéc b tri cong
chtrc, vién chirc dung vi tri viéc 1am va chirc danh nghé nghiép theo quy dinh nham
ting budc ning cao chat lugng, hiéu qua quan 1y va st dung d6i ngii vién chirc
cua nha truong.

4. Pam bao do6i ngii vién chirc trong trudong thong sudt vé tu tuong, thong
nhat vé nhan thuc d€ nghiém tac chap hanh quyét dinh ctia cap c6 tham quyén.

Pic¢u 3. Giai thich tir ngit

1. Ludn chuyén 1a viéc vién chtrc 1anh dao, quan ly duoc b nhiém gilt mat
chtrc danh l1anh dao, quan 1y md&i & don vi khac trong mdt thoi han nhat dinh dé
tiép tuc dugce dao tao, boi dudng, ren luyén theo yéu cau nhiém vu.

2. Piéu déng, thuyén chuyén 1a viéc vién chirc dugc co quan c6 tham quyén
quyét dinh chuyén tir don vi nay dén lam viéc tai don vi khac.
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3. Biét phdi la viéc vién churc cia co quan, don vi nay dugc co quan c6 tham
quyén cu dén lam viéc tai co quan, don vi khéc theo yéu cau nhiém vu trong mot
tho1 han nhat dinh.

Piéu 4. Nguyén tac luan chuyén, di€éu dong cong churc, vién chuc 1anh dao,
quan ly va thuyén chuyén, biét phai cong churc, vién chirc

1. Viéc luan chuyén, diéu dong vién chtc 1anh dao, quan 1y va thuyén
chuyén, biét phai vién chirc phai xuat phat tir yéu cau, nhiém vu ctua nganh giao
duc theo quy hoach, ké hoach vé cong tac can by da dugc cap c6 tham quyén phé
duyét.

2. Pam bao nguyén tic dan chi, khach quan, cong khai, minh bach va tuan
thu dung tham quyén, quy trinh, thu tuc quy dinh.

Piéu 5. Nhitng trudng hop chua thuc hién luan chuyén, diéu dong, thuyén
chuyén va biét phai

1. Vién chuc dang trong thoi gian bi xem xét ky luat, thi hanh ky luat hodc
dang trong thoi gian bi khoi to, di€u tra hodc c6 lién quan dén cong viéc dang bi
thanh tra, kiém tra; cong chuc, vién chirc dang di hoc dai ngady trong va ngoai
nuoc.

2. Vién chtc dang diéu tri bénh hiém nghéo hodc khong dam bao sirc khoe
theo quy dinh cua Bo Y té€. Khong thuc hién biét phai doi véi cong chire, vién chire
nir dang mang thai hoac nudi con dudi 36 thang tuoi.

3. Vién chtrc ¢6 hoan canh dac biét khé khan duoc thu truong don vi xac
nhan va dé nghi xem xét chua quyét dinh luan chuyén, di€éu dong, thuyén chuyén
va biét phai.

Chuong I1
TRINH TU, THU TUC, HO SO LUAN CHUYEN, PIEU PONG,
THUYEN CHUYEN BIET PHAI CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 6. Di tuong duoc xem xét dé luan chuyén, diéu dong, thuyén chuyén
va biét phai

1. Vién chtrc 1anh dao, quan ly gé)m cac chuc vy Hiéu truong, Pho Hiéu
trudng cac truong thudc tham quyén quan 1y cua UBND xa déu duoc xem xét dé
thyc hién luan chuyén, diéu dong va biét phai.

2. Vién chuc khong gitr chire vu lanh dao, quan 1y thudc tham quyén quan ly
cua UBND xa déu dugc xem xét thuyén chuyén, biét phai theo ké hoach va nhu
cAu cong tac.

Piéu 7. Diéu kién xem xét luan chuyén, diéu dong, thuyén chuyén va biét
phai vién chuc

1. V& luan chuyén Vién chirc 1anh dao, quan Iy:
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a) Vién chirc lanh dao, quan 1y déu dugc xem xét dé thuc hién viéc luan
chuyén cong tac theo ké hoach va quy dinh phéan cap quan ly cong chtrc, vién chirc
theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

b) Viéc luan chuyén chi thuc hién ddi véi cong chure, vién chuc gilt chire vu
lanh dao, quan 1y theo yéu cau, nhiém vu, quy hoach, ké hoach str dung cong chuec,
vién chtrc cta cac don vi, nhim tiép tuc ren luyén, dao tao, boi dudng cong chuc,
vién chirc va dép tmg yéu cau nhiém vu cta timg don vi.

2. Vé diéu dong, thuyén chuyén vién chirc:

a) Viéc diéu dong, thuyén chuyén vién chic phai cin cir vao yéu cau nhiém
vu va phém chit chinh tri, dao duc, nang luc, trinh d0 chuyén moén, nghiép vu ctua
vién chuc. vién chire duoc didu dong, thuyén chuyén phai dat yéu cau vé chuyén
mon, nghi€p vu phu hop vai vi tri viée lam mai;

b) Viéc diéu dong, thuyén chuyén vién chirc tir don vi nay sang don vi khac
phai can ctr vao nhu cau, diéu kién cong tac, nhi€ém vu chinh tri cua ting don vi;

¢) Khi thuyén chuyén vién chirc c¢6 két hgp bd nhiém giit chirc vu lanh dao,
quan ly thi quy trinh, thu tuc bd nhiém duogc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh
cua phéap luat.

3. V& biét phai vién chuc:

Can cu yéu cu, nhiém vu d6t xuét, cép bach hodc dé thuc hién cong viee
trong mot thoi gian nhat dinh, Chu tich UBND huyén quyét dinh bi¢t phai cong
chtrc, vién chirc dén cong tac tai don vi khac. Thoi han biét phéai theo yéu cau.

4. Uu tién xem xét, tao diéu kién luan chuyén, diéu dong ddi véi, vién chuc
dd cong tac du tir 05 ndm trd 1én tai cic x3 vung sdu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét kho khan; cong chtrc, vién chic co diéu kién kho khan;
cong chire, vién chiic co chdng (vo) 1am viée trong cac don vi lyc luong vii trang
khi ¢6 nguyén vong. Xem xét luan chuyén, diéu dong cong chirc, vién chirc 1anh
dao, quan 1y da giir chtrc vu da tir 02 nhiém ky lién tiép trd 1én tai mot don vi; xem
xét diéu dong vién chirc khong gilt chirc vu lanh dao, quan 1y c6 thoi gian cong tac
du tr 07 ndm trd 1€n tai cac don vi khong thudc vung sau, vung xa, vung co diéu
kinh té - xa hoi ddc biét kho khan.

Pong thoi, xem xét bo tri, thuyén chuyén vién chirc tré, vién chirc méi dugc
tuyén dung dén nhan cong tac tai cic truong dong trén dia ban cac xi ving sau,
ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin.

5. Viéc chuyén doi vi tri cong tac d6i vdi vien chic thude ddi twong quy
dinh tai Nghi dinh 158/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 ctia Chinh phu va Nghi dinh
s6 150/2013/ND-CP ngay 01/11/2013 vé viéc sira doi, b sung mot sd diéu cia
Nghi dinh sb 158/2007/NB-CP; Thong tu sd 35/2010/TT-BGDDT ngay
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14/02/2010 cﬁa B6 Gido duc va Pao tao thyc hién theo cac quy dinh hién hanh va
theo Quy ché nay.

6. Can cir cac vin ban chi dao thong qua cudc hop thdng nhat tiéu chuan biét
phai:

- Uu tién nguoi xung phong

- Cén clr s6 nam cong tac tai don vi

- Khong diéu GV tap su néu bd tri du

- Xét diéu kién hoan canh

- Xét nhu ciu gido vién chuyén dén tai don vi

- Khong diéu dong biét phai ngudi dang trong tinh trang vi pham ki luét.

Piéu 8. Trinh ty, thu tuc, hd so luan chuyén, diéu dong, biét phai ddi vai
vién chirc 1anh dao, quan 1y

1. Viéc xay dung va thuc hién ké hoach diéu dong, luan chuyén, biét phai
vién chuc lanh dao, quan 1y duoc tién hanh hang nam hodc theo yéu cau nhiém vu
cu thé cua tirng don vi va thuc hién theo trinh tu cac budce sau:

a) Pon vi lién quan xay dung nhu cau, ké hoach diéu dong, luan chuyén, biét
phai cong chuc, vién chirc hang ndm hodc theo yéu cau nhiém vu doéi voi tung
truong hop cu thé trinh Cha tich UBND huyén phé duyét;

b) Nghe vién chirc trinh bay nguyén vong va dé xuat ¥ kién c4 nhan trudc
khi tham muu Chua tich UBND huyén ban hanh quyét dinh. Vién chirc phai nghiém
chinh chap hanh quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai ciia Chu tich UBND
huyén.

2. Ho so vién chire 1anh dao, quan ly duoc diéu dong, luan chuyén, bi¢t phai
gom:

a) Ké hoach luan chuyén, diéu dong, biét phai hing nim dugc Chu tich
UBND Xa phé duy¢t; thong bao cia Phong VH-XH dén tirng don vi ¢6 cong chuec,
vién chuc lanh dao, quan 1y dugc luan chuyén, diéu dong, biét phai;

b) Tong hop ¥ kién bang vin ban cua ngudi dung dau (hodc cua tap thé lanh
dao don vi) va cap uy co quan, don vi do1 vo1 cong chirc, vién chuc 1anh dao, quan
1y duoc du kién diéu dong, ludn chuyén, biét phai trudc khi ban hanh quyét dinh;

¢) Nguyén vong (bang vin ban) cua vién chirc dy kién duoc ludn chuyén,
di€u dong, bi¢t phai (n€u co);

d) Ban ty nhan xét, danh gia, phan loai ctia nguoi du kién dugc luan chuyén,
diéu dong, biét phai va y kién nhan xét, danh gia cta tap thé 1anh dao don vi tai
nam gan nhat (d61 vdi chirc danh 1a nguo1 ding dau don vi);
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HO so, quyét dinh ciia vién chirc 1anh dao, quan 1y dugc diéu dong, luan
chuyén, biét phai Iuu vao ho so cua vién chuc theo quy dinh hién hanh.

Picu 9. Trinh tu, thi tuc va hd so thuyén chuyén, biét phai vién chirc khong
gilt chtrc vu lanh dao, quan 1y

1. Trinh ty, tha tuc thuyén chuyén, biét phai ddi véi vién chirc khong giir
chtrc vu 1anh dao, quan ly:

a) Pon vi lién quan xay dung ké hoach thuyén chuyén, biét phai ddi v6i vién
chuc trinh phong TC-CB s GD&DT phé duyét;

b) Sau khi giam d6c So phé duyét ké hoach thuyén chuyén, biét phai ddi voi
vién chtrc; Truong théng bao ndi dung, ké hoach dén timg vién chitc duoc thuyén
chuyén, biét phai va don vi tiép nhan; dong thoi, tong hop ¥ kién va xem xét
nguyén vong cta vién chirc trude khi trinh giam déc S ban hanh quyét dinh
thuyén chuyén, biét phai.

2. Ho so vién chic duge thuyén chuyén, biét phai gom:

a) Ké hoach thuyén chuyén, biét phai hang nim duoc gidm déc So phé
duyét; to trinh cia Phong TC-Cb S& GD&DTde xuat viéc thuyén chuyén, biét phai
vién chirc;

b) Tong hop ¥ kién nhan xét, danh gla bang vin ban ciia ngudi dimg dau

don vi va cap iy ¢6 vién chirc duoc du kién thuyén chuyén, biét phai trudc khi
thuyén chuyén, biét phai;

¢) Nguyén vong (bang vin ban) cta vién chic du kién duge thuyén chuyén,
biét phai (n€u co);

d) Tong hop v kién nhan xét, danh giad bang van ban cua ngudi dimg dau
don vi va cap uy nhan vién chirc sau khi hét thoi han thuyén chuyén, biét phai (néu
o).

Hb so, quyét dinh cta vién chic dugc thuyén chuyén, biét phai luu vao hd
so vién chtrc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 10. Qui dinh vé viéc thuc hién qui ché luan chuyén, diéu dong biét
phai, diéu dong ting cudng:

a) Khi c6 ké hoach luan chuyén, biét pha1 hodc diéu dong ting cu’ong cua
UBND Huyén. Can bo g140 vién nhan vién nam trong dién phai thuc hién ké hoach
dugc lay tir trén xudng theo thir ty s nim cong tac tai don vi.(Trong trudng hop
dac biét duoc Hi¢u truong xem xé&t uwu tién trén co so léng nghe kién cua tap thé
gido vién va ¥ kién dé xuat bang van ban cua cong doan).

b) Pbi vé6i CBGV-NV vi pham chinh sich dan s6 ké hoach hoa gia dinh sau
khi hét thoi gian nuoi con nho(sau 36 thang), budc phai thuc hién ké hoach luan
chuyén ngay sau do.
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c¢) Khong dua vao danh sach thyc hién diéu dong, bict phai vién chirc nit dang
mang thai hodc nudi con dudi 36 thang tudi (Theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 36 Luat
vién chirc). Pbi twong chua thuc hién nhu gido vién mic bénh hiém nghéo trong danh
muc cta bo y té té quy.....

Khoéng dua vao danh sach thuc hién diéu dong, bi¢t phai Vién churc nhiing
truong hop con 1 dén 2 nam nira 1a vé huu, nhitng truong hgp 6m dau hiém ngheo.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. Diéu khoan thi hanh

1. Vién chtrc thudc truong tiéu hoc Thi Tran Dién Chau thuc hién tdt quy
ché nay.

2. Hiéu truong nha truong cin c vao Quy ché nay dé tuyén truyén,
quan tri€t va xay dung ké hoach, nhu cau luan chuyén, diéu dong, thuyén chuyén
va biét phai vién churc thuoc don vi minh va dé nghi Giam doc S6 GD&DT (thong
qua Phong VH-XH) xem xét diéu dong, luan chuyén, thuyén chuyén va biét phai
theo quy dinh.

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

Hiéu trudng, vién chirc trudng TH Thi Trin thudc tham quyén quan 1y cia
UBND huyén c¢o6 trach nhiém tham gia gop y va dé nghi vo1 S& GD&DT ve viée
di€u dong, luan chuyén, thuyén chuyén va bi¢t phai theo Quy ché nay.

Trong qué trinh thue hién, néu ¢6 ndi dung can xem xét stra doi, bo sung, dé
nghi cac b phan kip thoi phan anh vé nha truong, bdo cdo qua van phong dé co
diéu chinh cho hop 1i./.

Noi nhan:

- Phong VH-XH;

- Céc t6 chirc trong nha trudng;
- Luu VP.

Lé Dinh Bang
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