UBND XA DIEN CHAU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THI TRAN Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
../QD-HTTTr Dién Chdu, ngay 20 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh qui ché quan li tai sian cong
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THI TRAN

Can cir thong tw s6: 28/2020/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua
B¢ Gido duc va dao tao ban hanh Piéu 1¢ tnm’ng Tiéu hoc;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii vé
viéc Quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
qudn 1y hanh chinh déi véi cdc co quan nha nuée;

Can cir Thong tw s6 1 12/2006/TT-BTC ngay 27/12/2006 cua Bo Tai chinh
hwong dan thuc hién quy ché quan Iy tai san nha nuoc tai don vi su nghiép cong
lap;

Can cik vao thuec té Truong tiéu hoc Thi Tran Dién Chau.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché Quan ly tai san cong
nam hoc 2025-2026 Trudng Tiéu hoc Thi Tran Dién Chau. Gom 06 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky

bieu 3. Cac bd phan, cac t6 chuyén moén va cac ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT(dé bao cao);
- Nhu diéu 3;
- Luu VP.




QUY CHE
Quan ly tai san cong cia Truong Tiéu hoc Thi Tran
(Ban hanh kem theo Quy dinh so :...../.QD-HTTTr ngay 20/9/2029 cua Hiéu truong)
Piéu 1. Quy dinh chung

1. Quy dinh nay ap dung tai Trudng Tiéu hoc Thi Tran dé quan Iy tai san,
thiét bi cia Nha nudc tai Trudng (sau day goi chung 14 tai san ctia Truong ). Tai
san nha trudng bao gom:

a) Dat va cong trinh x4y dung trén dat.

b) May moc, thiét bi, dung cu phuc vu cong tac day va hoc.

c¢) Phuong tién thong tin lién lac, phuong tién nghe nhin, thiét bi mang
d) Ban ghé, dung cu, thiét bj van phong

e) Cay bong mat, cay canh va cac loai tai san khac

2.Tai san nha truong dugce hinh thanh do

a) Tai san Nha nudc giao cho trong quan ly: mua sam bang tién tir ngan sach
Nha nudce hoac c6 ngudn goc tir ngan sach Nha nude.

b) Tai san mua sam tlr quy phat trién hoat dong su nghiép, quy dong gop tur
nguyén cua phu huynh, quy phuc loi.

c¢) Tai san vién trg cua cac Chinh phu, cac t6 chic nudc ngoai; tai san do to
chtrc, ca nhan trong va ngoai nudc biéu tang.

d) Cac tai san khac duogc xac 1ap so hiru Nha nudc,
Piéu 2: Mua sam

1. Viéc mua sam phai thuc hién theo dung quy dinh cua Nha nuéc va quy
trinh do Nha truong ban hanh.

2. Tai san lga chon mua sam phai ding muc dich st dung, c6 do bén cao,
hién dai, dong b0, tan suat st dung 16n, tiét kiém nang luong, c6 kha nang mé rong
va nang cap khi can.

3. Khi don vi nhan tai san vién trg, biéu tang thi phai khai bao theo Quy
binh cua Nha nudc va lam thu tuc nhép tai bo phan tai chinh.

Diéu 3. Phan cAp quan Iy tai san, thiét bi, phong bc¢



1.Phong hiéu truéng:

Tai san trong phong do Ban gidm hi¢u quéan 1y chung (c6 danh muyc tai san
chi tiét kém theo). Pdng chi hiéu trudng quan 1y mot bd may vi tinh xach tay 01
may in Canon LBP 6200, 01 tu dung hd so truong, 01 bo ban ghé tiép khach, 02
quat tudng, 01 quat ciy; ol ban gb ép va ghé xoay; 02 ghé Inox xuin hoa(cé danh
muc tai san kém theo).

2. Phong pho hiéu truong: Dong chi phé hiéu trudng quan Iy mot may xach
tay va mot mdy in Canon 2900, 02 ta dyng ho so chuyén mén(cé danh muc tai san
kém theo).

3. Tai san nhan vién hanh chinh quan li:

Tai san trong phong lam viéc ctia nhan vién nao do nhan vién d6 quan li (co
danh muc tai san kém theo).

4. Phong truyén thong Doi:

Tai san trong phong d6i do dong chi Truong Thi Hién truc tiép quan 1y (co
danh muc tai san kém theo),

5. Phong may vi tinh: Tai san trong phong may do dong chi Pham Thi Thuy
Giang gido vién tin hoc truc tiép quan 1y (C6 phu luc Quy dinh quan li, sir dung
phong may riéng)

6. Thu vién-Thiét bi: Phong Thu vién Tai san trong thu vién do ddng chi
tryc tiép quan 1y (c6 danh muc tai san kém theo).

7. Dung cu am nhac: Tai san dung cu am nhac dugc dat trong phong thiét bi
do d6ng chi Bui Thi Thé truc tiép quan 1y (c6 danh muc tai san kém theo).

8. Phong hoc: Tai san trong phong hoc do gido vién chi nhiém tryc tiép
quan li (c6 danh san kem theo).

9. Phong y té: Tai san trong phong y té do dong chi Pang Thi Binh ké toan
tryc tiép quan 1y (c6 danh muc kém theo).

10. Van phong: Tai san trong vin phong gom 01 tivi thong minh hiéu sam
sum; 01 bo loa may; phong treo tuong bang gion khau hiéu: 01 cai tuong bac HO;
mot b ban phong hop Va 60 cai ghé gd; ghé dém xuan hoa gdm 02 cai; 01 tréng
to; 01 df’)ng ho treo tuong, mot cai buc, 01 cai ban Xuan Hoa...(c6 danh muc kem
theo), do nhan vién bao vé truc tiép quan 1y(coé danh muc tai san kém theo).



10. Phong bdo v¢ - Nha v¢ sinh: Tai san trong phong bao v¢ - Nha vé sinh
do 6ng nhan vién bao vé truc tiép quan 1y (c6 danh muyc tai san kém theo).

11. Phan cong quan 1y chung: Nhan vién bao vé c6 trach nhiém giit an toan
chung cho cac phong trong nha truong c¢6 cac bién phéap hiru hi¢u trong viéc phong
chéng mdi mot, mua tat, hoa hoan, trom c.'flp.

Cac dong chi dugc giao quan ly tai san néu trén chiu trach nhiém trude hiéu
truong vé quan ly tai san thiét bi, phong dugc giao sau khi mua sdm, nhan biéu,
chuyén giao tir noi khéc.

Moi truong hop lam mat hodc hu hong tai san déu phai bao céo cho Hiéu
truéng bang van ban dé xac dinh nguyén nhan va xu 1y.

Diéu 4: Sir dung, bao dudng, sira chira thiét bi, tai sin

Céc ¢4 nhan, bo phan dugc giao quan 1y, dugc chii dong 1én ké hoach st
dung thiét bi sao cho hiéu qua, tiét kiém.

Khong stir dung tai san cta truong vao muc dich ca nhan. Khi cho thué hoac
cho muon tai san phai duoc phép ctia Hiéu truong. Khi mang tai san, thiét bi (ké ca
cac thiét bi may moc nho nhu laptop, mdy in...) ciia trudng ra khoi cong trudong déu
phai lam thu tuc theo quy dinh riéng sau khi da duoc phép cua Hi¢u trudng Nhan
vién ké toan kiém tra, gidm sat viéc quan ly, sir dung tai san ctia cac ca nhan duogc
giao quan ly, st dung. Khi phat hi¢n ra cac truong hop vi pham phai kip thoi bao
cdo hi¢u trudng xu ly.

Hang nam cac bg phan, cd nhan c¢6 lién quan lap ké hoach va dy tru kinh phi
bao dudng, sira chita, chéng xudng cap tai san thiét bj (ké ca cac phong) do minh
quan 1y dé trinh Hiéu trudng phé duyét. Cac bo phan phdi hop véi ca nhan trong
viéc t chirc stra chira, bao dudng ning cap tai san thiét bi.

Picu 5: Kiém ké, diéu dong, thanh ly

Nhan vién ké toan co trach nhiém thong ké tai san thiét bi, luu trir ho6 so mua
tai san toan truong. Bong thoi thuong xuyén doi chiéu so sach dé dam bao so li¢u
trung khép voi tai san hién co.

Hang nam trudc ngdy 31 thang 5 phai tién hanh tong kiém ké, bao céo két
qua kiém ké tai san & ting phong, timg khu vuc. T d6 dé xuét bién phap xur 1y
trinh Hiéu trudng quyét dinh, Thoi han st dung tai san thiét bi t6i thiéu phai bang
thoi gian khau hao do Nha nudc quy dinh. Tuy nhién cic ca nhan va bd phan phai



béo quan tot dé kéo dai thoi han sir dung sau khi khdu hao hét. Khi khong c6 nhu
cau str dung can chu dong lam thu tuc dé tra lai cho Nha truong dung qui dinh.

Khi hét thoi han khau hao va thiét bi hu hong, khong con st dung dugc nita
thi 1am thu tuc thanh 1y. Sau khi Hiéu trudong ddng ¥ can bd quan 1i thu vién thiét
bi 1am thu tyuc tiép nhan vé kho cua trudong, Nhiing thiét bi hu hong trudc khi hét
thoi han khau hao thi phai bdo céo dé hiéu truong xem xét, giai quyét khuyén
khich tiép tuc sir dung sau khi hét khau hao, sau khi ban giao nhiing thiét bi khong
c6 nhu cau sir dung hodc thanh 1y, ké toan lam thi tuc giam ¢ s6 sach quan 1y tai
san khi d6 c4 nhan, bd phan méi hét trach nhiém quén 1y thiét bi d6, Ké toan chiu
trach nhiém lam cac thu tuc thanh 1y theo ding quy dinh cua Nha nudc.

Diéu 6. Té chirc thwe hién

Cac bd phan, c4 nhan c¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quy dinh nay.
Céc truong hop vi pham s€ bi xtr ly tuy theo quy dinh cua phap luat. Trong qua
trinh thuc hién, Quy dinh c6 thé duoc sira doi, b sung theo quyét dinh ctia Hiéu
truong.

i i
Lé Dinh Bang
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