	    UBND XÃ DIỄN CHÂU

TRƯỜNG TH THỊ TRẤN 
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	                

Số: 142 /QĐ- THTTr
	
Thị Trấn , ngày 06 tháng 10 năm2025


QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập Tổ kiểm tra Thư viện, thiết bị dạy học
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TH THỊ TRẤN
Căn cứ Công văn số 2386/SGD&ĐT-GDTH ngày 21 tháng 8 năm 2025 của Sở GD&ĐT Nghệ An về hướng dẫn nhiệm vụ năm học 2025-2026 đối với GDTH;

Căn cứ Kế hoạch số 2993 /SGD&ĐT ngày 10 tháng 10 năm 2025 của Sở GD&ĐT về việc kiểm tra thực hiện nhiệm vụ giáo dục (MN, TH, THCS) năm học 2025 -2026;

Căn cứ Quyết định số 123 /QĐ- HT ngày 16 /9/2024 của Hiệu trưởng trường Tiểu học Thị Trấn về việc thành lập Ban kiểm tra nội bộ năm học 2025- 2026
Căn cứ Quyết định số125/ QĐ- HT ngày16 /9/2024 của Hiệu trưởng trường Tiểu học Thị Trấn về việc Ban hành Kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2025- 2026.
Căn cứ chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của Hiệu trưởng được quy định tại Điều lệ trường Tiểu học  (Ban hành kèm theo Thông tư số: 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo); 
      Căn cứ các yêu cầu quy định và nội quy phòng thư viện, thiết bị trường học.;
      Xét yêu cầu công tác và năng lực cán bộ,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập Tổ kiểm tra nội bộ trường Tiểu học Thị Trấn năm học 2025 -2026 gồm có các ông bà có tên sau:
1. Ông : Lê Đình Bang - Hiệu trưởng  - Trưởng ban
2. Bà : Hoàng Thị Thanh Tám -  Phó Hiệu trưởng,       - Phó ban 
3. Bà : Lê Thị Hưng                 -  Trưởng ban TTND    - Thư ký 
4. Bà : Phan Thị Thủy   - TTCM - Thành viên 
5. Bà: Cao Thị Thanh – TTCM - Thành viên 
Điều 2. Tổ kiểm tra có nhiệm vụ kiểm tra số lượng và chất lượng thư viện , thiết bị dạy học ; kiểm tra việc bảo quản sử dụng ; kiểm tra số lượng GV tham gia sử dụng ; Thiết bị được bổ sung trong năm 2025 - 2026.
Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.

 
Các ông (bà) có tên tại Điều 1 và các bộ phận, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
	
	      HIỆU TRƯỞNG 

	- Như Điều 3; 

- Lưu: VT, HS.
	 
	                 Lê Đình Bang 


	TRƯỜNGTH THỊ TRẤN 

TỔ KIỂM TRA
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	
	          Thị Trấn, ngày 06 tháng 10  năm2025



KẾ HOẠCH 

Kiểm tra thư viện , thiết bị dạy học
Năm học 2025 – 2026

(Ban hành kèm theo Quyết định số 142 / QĐ-HTTTr  ngày 06/10/2025)
Căn cứ Quyết định số142/QĐ-THTTr ngày 06/10/2025 của Hiệu trưởng Trường Tiểu học Thị Trấn về việc thành lập Tổ kiểm tra thư viện thiết bị nhà trường năm học 2025- 2026          

Tổ kiểm tra lập kế hoạch tiến hành kiểm tra như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích: - Thống kế số  lượng sách, thiết bị và chất lượng sủ dụng.
             - Có kế hoạch tu sửa bổ sung thiết bị cần thiết.
2. Yêu cầu: Có đầy đủ các hồ sơ thủ tục khi thanh tra yêu cầu. Thực hiện nghiêm túc chức năng quyền hạn của tổ thanh tra.
II. NỘI DUNG KIỂM TRA
1.Phạm vi kiểm tra: 

· Đối tượng kiểm tra: Cán bộ thư viện.
· Thời kỳ kiểm tra: 1 ngày, kể từ ngày 08 /10/2025 đến ngày 08/10/2025 
 2.Hình thức kiểm tra: Theo kế hoạch  

3. Phương pháp kiểm tra: Có báo trước
4.Nội dung: Kiểm tra Hồ sơ + Số sách tại thư viện + cách sử dụng 

             - Thống kê số lượng và đánh giá chất sử dụng về thiết bị dạy học.

            - Thanh lí một số đồ dùng và mục sách bị hư hỏng, lỗi mẫu, khó sử dụng.

           - Tư vấn cho cán bộ thư viện có kế hoạch mua sắm và quản lí đồ dùng thiết bị cần thiết.
5. Địa điểm tiến hành kiểm tra:Tại các phòng học, phòng chức năng,  phòng thư viện thiết bị nhà trường.
III. PHƯƠNG PHÁP KIỂM TRA
· Thông qua hệ thống hồ sơ sổ sách lưu trữ.
· Thông qua thực tế hiện có và chất lượng sử dụng.

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

1. Thực hiện 

a) Phân công nhiệm vụ các thành viên trong Tổ kiểm tra:

Kiểm tra tổng hợp trên hồ sơ sổ sách, cách lưu trữ,bảo quản và trong thực tế:

- Đ/c Hưng : Cơ sở vật chất các lớp học

- Đ/C Bang : Các phòng chức năng 

- Đ/c Thủy: Sách tham khảo, sách truyện, sách đạo đức, sách pháp luật.

- Đ/c  Thanh : Sách giáo khoa, tủ sách dùng chung, một số tài liệu khác.

- Đ/c  Tám : Thiết bị dạy học, đồ dùng tự làm hàng năm.
b) Kế hoạch tiến hành triển khai:

- Công bố Quyết định và bắt đầu kiểm tra: Từ 7 giờ 30 phút ngày 08 tháng 10 năm 2025.
- Các thành viên được giao nhiệm vụ viết dự thảo báo cáo (biên bản) kết quả nội dung mình kiểm tra nạp cho thư kí vào 08/10/2025.

- Họp Tổ kiểm tra để thảo luận kết quả của từng nội dung đã kiểm tra: Thời gian 08/10/2025
- Viết dự thảo Báo cáo kết quả kiểm tra: Đ/C Hưng nạp kết quả thông qua biên bản về chuyên môn vào 09/10/2025.

- Làm việc với cá nhân, bộ phận được kiểm tra để trao đổi dự thảo kết quả kiểm tra: Trưởng ban có nhiệm vụ trao đổi lại với cán bộ thư viện vào buổi học tiếp theo.

- Hoàn chỉnh nội dung Báo cáo kết quả kiểm tra, trình Hiệu trưởng: Vào 16 giờ ngày 19 tháng 10 năm 2024.

 2. Chế độ thông tin, báo cáo: Các thành viên được phân công tiến hành thu thập, báo cáo kết quả kiểm tra khi hết thời gian. Trong thời gian kiểm tra nếu có vấn đề vướng mắc cần trao đổi ngay với Tổ trưởng.
Lưu ý: Người được giao nhiệm vụ kiểm tra không được tiết lộ thông tin khi chưa có ý kiến kết luận chính thức đợt kiểm tra của người có thẩm quyền. 

 3. Các bộ phận liên quan chuẩn bị đầy đủ điều kiện để tổ kiểm tra tiến hành đạt hiệu quả.
	
	              TỔ TRƯỞNG
	

	
	                 Lê Đình Bang  
	


	 TRƯỜNG TH THỊ TRẤN
         TỔ KIỂM TRA
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	
Thị Trấn, ngày  08 tháng 10  năm 2025


BIÊN BẢN 

Kiểm tra về thư viện, thiết bị dạy học
  

Hôm nay, ngày 08 tháng 10 năm 2025, tại văn phòng trường Tiểu học Thị Trấn
Tổ kiểm tra được thành lập theo Quyết định số 142 /QĐ- THTTr ngày 06/10 /2025 của Hiệu trưởng Trường Tiểu học Thị Trấn, gồm có các ông (bà): 
1. Ông : Lê Đình Bang - Hiệu trưởng - Tổ trưởng
2. Bà: Hoàng Thị Thanh Tám  - Phó hiệu trưởng – Phó ban 
3. Bà: Đậu Thị Chuyên             - TBTTND          - Thư ký
4. Bà: Phan Thị Thủy                - Tổ trưởng          - Thành viên 

5. Bà: Cao Thị Thanh                - Tổ trưởng          - Thành viên 


Đã tiến hành kiểm tra: 
I. KẾT QUẢ KIỂM TRA:

1/ Kiểm tra, đánh giá cơ sở vật chất trang thiết bị dạy học tại các lớp học:
a. Việc trang trí cờ, ảnh Bác, khẩu hiệu, các tranh ảnh, câu lệnh...có tác dụng phục vụ việc dạy, học trong phòng học; thực trạng bàn ghế học sinh, giáo viên, cửa sổ, cửa lớn, thiết bị điện trong phòng học được bảo quản như thế nào: 

* Ưu điểm : 

 Phòng học tráng trí đẹp, khoa học, có tính giáo dục cao, đúng quy cách đảm bảo chất lượng.

Hệ thống ánh sáng và quạt đầy đủ, không gian thoáng mát đảm bảo tốt cho công tác dạy học.
* Nhược điểm : Không.
b. Số lượng bàn ghế trong mỗi lớp so với số học sinh/lớp(đủ, thiếu hay thừa); vệ 
sinh bên trong lớp học, hành lang và môi trường sư phạm của lớp :
* Ưu điểm :

 - Bàn ghế đầy đủ cho học sinh, phòng học vệ sinh sạch sẽ, sắp xếp bàn ghế phù hợp.
* Nhược điểm : Một số bộ bàn ghế cũ.
2/ Kiểm tra, đánh giá phòng thư viện:

a. Hệ thống hồ sơ, sổ sách dùng cho việc lưu trữ, thống kê tài sản, theo dõi xuất nhập kho, việc mượn trả, việc kiểm kê định kỳ các lọai tài sản của phòng thư viện, thực hành (kiểm tra, đánh giá tính pháp lý và sự hoàn chỉnh của hồ sơ các loại tài sản nói trên, kiểm tra đối chiếu để đánh giá sự phù hợp giũa hồ sơ và thực trạng tài sản hiện có) :

* Ưu điểm  :
    - Có đầy đủ các loại hồ sơ theo quy định chất lượng tương đối tốt.

     - Nhân viên thư viện đã sắp xếp các tài liệu và sách giáo khoa , thiết bị khá hợp lý, hằng năm có bổ sung tài liệu cho GV và HS đầy đủ.

    - Có đầy đủ các loại hồ sơ theo chỉ đạo của cấp trên.

   * Nhược điểm : Một số hồ sơ chưa thể hiện tính khoa học ( Sổ theo dõi mượn, trả)

Nhân viên thư viện chưa triển khai làm phần mềm thư viện, thiết bị, việc cung ứng tài liệu có lúc còn chưa kịp thời  

          Sổ theo dõi mượn trả chưa kịp thời.
c. Tình hình bảo quản, sắp xếp, trưng bày các loại sách báo và các trang thiết bị, đồ dùng dạy học, dụng cụ TDTT hiện có; tình hình bổ sung các loại thiết bị, ĐDDH tự làm của giáo viên và học sinh:

*Ưu điểm : các tài sản thư viện được bảo quản tốt, sắp xếp khoa học.
*Nhược điểm : Một số dụng cụ TDTT bảo quản chưa tốt,
d. Quy mô về số lượng, chủng loại các loại sách báo, các loại trang thiết bị, ĐDDH so với nhu cầu sử dụng của trường hiện nay. Điều kiện về yêu cầu kỹ thuật của bãi tập ngoài trời đối với nhu cầu dạy và học môn thể dục : 

* Ưu điểm : Có đủ số lượng và chủng loại sách báo, tài liệu tham khảo cho GV và HS theo quy định.

*Nhược điểm : Do làm trường nên việc phục vụ học tập ngoài trời cho học sinh chưa đảm bảo.
e. Đánh giá việc phát huy hiệu quả sử dụng các loại sách báo, thiết bị ĐDDH, dụng cụ TDTT hiện có của trường (kiểm tra qua sổ theo dõi cho mượn tài sản và thực tế tài sản đã được sử dụng hay chưa và sử dụng ở mức độ nào)
 
GV đã tích cực mượn và sử dụng có hiệu quả các loại tài liệu, sách báo.
III. KIẾN NGHỊ: 


Phải cập nhật, triển khai làm phần mềm thư viện, thiết bị trong thời gian tới.

BAN KIỂM TRA
	THƯ KÝ
Đậu Thị Chuyên 
	 
	TỔ TRƯỞNG
Lê Đình Bang 


Ý KIẾN CỦA ĐỐI TƯỢNG KIỂM TRA
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....................................………………………………………………………NHÂN VIÊN THƯ VIỆN 
(Ký và ghi rõ họ tên)

                                                       Bùi Thị Thế 

	TRƯỜNG TH THỊ TRẤN 
     TỔ KIỂM TRA
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	
Thị Trấn, ngày 08 tháng 10 năm 2025


BÁO CÁO

Kết quả kiểm tra thư viện, trang thiết bị dạy học

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Tiểu học Thị Trấn
Thực hiện Quyết định số 142/QĐ-THTTr  ngày 06/10/2025 của Hiệu trưởng về việc thành lập tổ kiểm tra thư viện, trang thiết bị dạy học
Từ ngày 08/10/2025 đến hết  ngày 08/10/2025, Tổ kiểm tra đã tiến hành kiểm tra cơ sở vật chất thư viện, trang thiết bị dạy học theo kế hoạch.
Sau đây là kết quả kiểm tra:
I. KẾT QUẢ KIỂM TRA:

1/ Kiểm tra, đánh giá cơ sở vật chất trang thiết bị dạy học tại các lớp học:
a. Việc trang trí cờ, ảnh Bác, khẩu hiệu, các tranh ảnh, câu lệnh...có tác dụng phục vụ việc dạy, học trong phòng học; thực trạng bàn ghế học sinh, giáo viên, cửa sổ, cửa lớn, thiết bị điện trong phòng học được bảo quản như thế nào: 

* Ưu điểm : 

 Phòng học tráng trí đẹp, khoa học, có tính giáo dục cao, đúng quy cách đảm bảo chất lượng.

Hệ thống ánh sáng và quạt đầy đủ, không gian thoáng mát đảm bảo tốt cho công tác dạy học.
* Nhược điểm : Không.
b. Số lượng bàn ghế trong mỗi lớp so với số học sinh/lớp(đủ, thiếu hay thừa); vệ 
sinh bên trong lớp học, hành lang và môi trường sư phạm của lớp :

* Ưu điểm :

 - Bàn ghế đầy đủ cho học sinh, phòng học vệ sinh sạch sẽ, sắp xếp bàn ghế phù hợp.
* Nhược điểm : Một số bộ bàn ghế cũ.
2/ Kiểm tra, đánh giá phòng thư viện:

a. Hệ thống hồ sơ, sổ sách dùng cho việc lưu trữ, thống kê tài sản, theo dõi xuất nhập kho, việc mượn trả, việc kiểm kê định kỳ các lọai tài sản của phòng thư viện, thực hành (kiểm tra, đánh giá tính pháp lý và sự hoàn chỉnh của hồ sơ các loại tài sản nói trên, kiểm tra đối chiếu để đánh giá sự phù hợp giũa hồ sơ và thực trạng tài sản hiện có) :

* Ưu điểm  :

    - Có đầy đủ các loại hồ sơ theo quy định chất lượng tương đối tốt.

     - Nhân viên thư viện đã sắp xếp các tài liệu và sách giáo khoa , thiết bị khá hợp lý, hằng năm có bổ sung tài liệu cho GV và HS đầy đủ.

    - Có đầy đủ các loại hồ sơ theo chỉ đạo của cấp trên.

   * Nhược điểm : Một số hồ sơ chưa thể hiện tính khoa học ( Sổ theo dõi mượn, trả)

Nhân viên thư viện chưa triển khai làm phần mềm thư viện, thiết bị, việc cung ứng tài liệu có lúc còn chưa kịp thời  

          Sổ theo dõi mượn trả chưa kịp thời.
c. Tình hình bảo quản, sắp xếp, trưng bày các loại sách báo và các trang thiết bị, đồ dùng dạy học, dụng cụ TDTT hiện có; tình hình bổ sung các loại thiết bị, ĐDDH tự làm của giáo viên và học sinh:

*Ưu điểm : các tài sản thư viện được bảo quản tốt, sắp xếp khoa học.
*Nhược điểm : Một số dụng cụ TDTT bảo quản chưa tốt,
d. Quy mô về số lượng, chủng loại các loại sách báo, các loại trang thiết bị, ĐDDH so với nhu cầu sử dụng của trường hiện nay. Điều kiện về yêu cầu kỹ thuật của bãi tập ngoài trời đối với nhu cầu dạy và học môn thể dục : 

* Ưu điểm : Có đủ số lượng và chủng loại sách báo, tài liệu tham khảo cho GV và HS theo quy định.

*Nhược điểm : Do làm trường nên việc phục vụ học tập ngoài trời cho học sinh chưa đảm bảo.
e. Đánh giá việc phát huy hiệu quả sử dụng các loại sách báo, thiết bị ĐDDH, dụng cụ TDTT hiện có của trường (kiểm tra qua sổ theo dõi cho mượn tài sản và thực tế tài sản đã được sử dụng hay chưa và sử dụng ở mức độ nào)
 
GV đã tích cực mượn và sử dụng có hiệu quả các loại tài liệu, sách báo.
III. KIẾN NGHỊ: 


Phải cập nhật, triển khai làm phần mềm thư viện, thiết bị trong thời gian tới.

	Nơi nhận:

- Như trên;

- Lưu: VT, HS.
	TỔ TRƯỞNG

(Ký, ghi rõ họ tên)
Lê Đình Bang 


	PHÒNG GD&ĐT DIỄN CHÂU
TRƯỜNG TH THỊ TRẤN
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	                

Số KL / HT – THTTr
	
       Thị Trấn , ngày 09 tháng 10 năm 2025


KẾT LUẬN

Kiểm tra thư viện, thiết bị dạy học
Thực hiện Quyết định số 142/QĐ- HTTTr ngày 06/10 /2025 của Hiệu trưởng Trường Tiểu học Thị Trấn về việc Kiểm tra về thư viện, trang thiết bị dạy học từ ngày 08/10 đến ngày 08/10/2025 Tổ kiểm tra đã tiến hành kiểm tra thư viện, thiết bị dạy học .
Xét báo cáo kết quả kiểm tra ngày 08 /10/2025 của Tổ kiểm tra, Hiệu trưởng Trường Tiểu học Thị Trấn kết luận như sau: 

I. KẾT QUẢ KIỂM TRA:

1/ Kiểm tra, đánh giá cơ sở vật chất trang thiết bị dạy học tại các lớp học:
a. Việc trang trí cờ, ảnh Bác, khẩu hiệu, các tranh ảnh, câu lệnh...có tác dụng phục vụ việc dạy, học trong phòng học; thực trạng bàn ghế học sinh, giáo viên, cửa sổ, cửa lớn, thiết bị điện trong phòng học được bảo quản như thế nào: 

* Ưu điểm : 

 Phòng học tráng trí đẹp, khoa học, có tính giáo dục cao, đúng quy cách đảm bảo chất lượng.

Hệ thống ánh sáng và quạt đầy đủ, không gian thoáng mát đảm bảo tốt cho công tác dạy học.
* Nhược điểm : Không.
b. Số lượng bàn ghế trong mỗi lớp so với số học sinh/lớp(đủ, thiếu hay thừa); vệ 
sinh bên trong lớp học, hành lang và môi trường sư phạm của lớp :

* Ưu điểm :

 - Bàn ghế đầy đủ cho học sinh, phòng học vệ sinh sạch sẽ, sắp xếp bàn ghế phù hợp.
* Nhược điểm : Một số bộ bàn ghế cũ.
2/ Kiểm tra, đánh giá phòng thư viện:

a. Hệ thống hồ sơ, sổ sách dùng cho việc lưu trữ, thống kê tài sản, theo dõi xuất nhập kho, việc mượn trả, việc kiểm kê định kỳ các lọai tài sản của phòng thư viện, thực hành (kiểm tra, đánh giá tính pháp lý và sự hoàn chỉnh của hồ sơ các loại tài sản nói trên, kiểm tra đối chiếu để đánh giá sự phù hợp giũa hồ sơ và thực trạng tài sản hiện có) :

* Ưu điểm  :

    - Có đầy đủ các loại hồ sơ theo quy định chất lượng tương đối tốt.

     - Nhân viên thư viện đã sắp xếp các tài liệu và sách giáo khoa , thiết bị khá hợp lý, hằng năm có bổ sung tài liệu cho GV và HS đầy đủ.

    - Có đầy đủ các loại hồ sơ theo chỉ đạo của cấp trên.

   * Nhược điểm : Một số hồ sơ chưa thể hiện tính khoa học ( Sổ theo dõi mượn, trả)

Nhân viên thư viện chưa triển khai làm phần mềm thư viện, thiết bị, việc cung ứng tài liệu có lúc còn chưa kịp thời  

          Sổ theo dõi mượn trả chưa kịp thời.
c. Tình hình bảo quản, sắp xếp, trưng bày các loại sách báo và các trang thiết bị, đồ dùng dạy học, dụng cụ TDTT hiện có; tình hình bổ sung các loại thiết bị, ĐDDH tự làm của giáo viên và học sinh:

*Ưu điểm : các tài sản thư viện được bảo quản tốt, sắp xếp khoa học.
*Nhược điểm : Một số dụng cụ TDTT bảo quản chưa tốt,
d. Quy mô về số lượng, chủng loại các loại sách báo, các loại trang thiết bị, ĐDDH so với nhu cầu sử dụng của trường hiện nay. Điều kiện về yêu cầu kỹ thuật của bãi tập ngoài trời đối với nhu cầu dạy và học môn thể dục : 

* Ưu điểm : Có đủ số lượng và chủng loại sách báo, tài liệu tham khảo cho GV và HS theo quy định.

*Nhược điểm : Do làm trường nên việc phục vụ học tập ngoài trời cho học sinh chưa đảm bảo.
e. Đánh giá việc phát huy hiệu quả sử dụng các loại sách báo, thiết bị ĐDDH, dụng cụ TDTT hiện có của trường (kiểm tra qua sổ theo dõi cho mượn tài sản và thực tế tài sản đã được sử dụng hay chưa và sử dụng ở mức độ nào)
 
GV đã tích cực mượn và sử dụng có hiệu quả các loại tài liệu, sách báo.
II.Kiến nghị :

1. Đối với đối tượng kiểm tra :

Cần tăng cường hoạt động của Ban Thanh tra nhân dân để giám sát đối với các hoạt động thư viện. 
2. Đối với đối tượng được kiểm tra :

Tiếp tục học tập, vận dụng tốt phần mềm thư viện 

	Nơi nhận:

- Lưu: VT
- Lưu hồ sơ KTNBTH
	HIỆU TRƯỞNG 

                     Lê Đình Bang 


Mẫu 8:

	SỞ (PHÒNG) GD&ĐT……...…  

TRƯỜNG …………………………..………..
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	                

Số:            /QĐ-
	
........... , ngày      tháng     năm…….


QUYẾT ĐỊNH

Về việc xử lý kết quả kiểm tra…………………………..


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG....................................


Căn cứ ...................................................................................................................................................;

Căn cứ ...................................................................................................................................................;
         
Căn cứ Kết luận số…………..…….ngày    /    /  của Hiệu trưởng Trường……………về việc kiểm tra………………………….., 


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. .......................................................................................................

 
Điều 2. .......................................................................................................

   
Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.

 
Các ông (bà) có tên tại Điều…. và các bộ phận, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
	
	 HIỆU TRƯỞNG 

	- Như Điều 3; 

-....................;

- Lưu: VT, HS.
	
	(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 




Một số lưu ý:

· Đối với KH kiểm tra (Mẫu 1), cần có cả định tính và định lượng cụ thể đến từng tháng (chỉ lập các nội dung lớn có tính chất định kỳ); còn việc kiểm tra hàng ngày, kiểm tra đột xuất là việc làm thường xuyên của CBQL, cần ghi lại xem là minh chứng (khi cần thiết) đưa vào kết quả kiểm tra định theo kế hoạch đã ghi. Ví dụ: Hiệu trưởng kiểm tra đột xuất 01 giáo viên có VPQC chuyên môn thì kết quả đó được đưa vào khi làm BB nhận xét, kết luận kiểm tra định kỳ đối với GV hay Tổ CM có GV đó. Trên cơ KH của năm học, các tháng có KH chi tiết đến từng tuần.

· Quá trình thực hiện KH  kiểm tra NBTH có thể có điều chỉnh, bổ sung.

· Tùy tình hình cụ thể để định ra số lượng chuyên đề, nội dung cần kiểm tra trong mỗi tháng (4 – 5 cuộc hay nhiều hơn). Nhưng yêu cầu tất cả các cuộc đã kiểm tra đều phải có hồ sơ minh chứng quá trình làm việc và kết quả. Mỗi đợt kiểm tra có 1 bộ hồ sơ lưu (từ quyết định, các BB .....đến KL, xử lý) .............(Hồ sơ minh chứng) 
· Biên bản có thể là biên bản lẻ hoặc BB tổng hợp; trên cơ sở các BB lẻ Tổ trưởng tổ kiểm tra làm BC tổng hợp gửi Hiệu trưởng
· Những chuyên đề lớn cần có văn bản kết luận riêng, còn các chuyên đề nhỏ thì Hiệu trưởng ghi ý kiến kết luận vào dưới Báo cáo của tổ trưởng. 

· Quyết định xử lý có thể có hoặc không tùy vào kết quả kiểm tra. Nếu có vi phạm thì buộc phải có quyết định xử lý.
	PHÒNG GD&ĐT DIỄN CHÂU
TRƯỜNGTH DIỄN HOÀNG
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	                

Số:            /QĐ-
	
Diễn Hoàng, ngày      tháng     năm…….


· QUYẾT ĐỊNH

· Về việc thành lập Ban kiểm tra nội bộ trường học năm học : 2015-2016
· 
· HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TH DIỄN HOÀNG
·          Căn cứ  Thông tư số  /  /TT-BGDĐT ngày  /  /   của Bộ GD&ĐT ban hành Điều lệ trường... (MN, TH, trung học)

·          Căn cứ .........................................................................................................;

·          Căn cứ vào nhu cầu và năng lực của cán bộ,

· QUYẾT ĐỊNH:

· 
Điều 1. Thành  lập Ban…………………………………….….……………………............

·  
Điều 2. Nhiệm vụ …………………………………….……………………………….

·    
Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.

·  
Các ông (bà) có tên tại Điều 1…..và các cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
	
	 HIỆU TRƯỞNG 

	- Như Điều 3      (thực hiện); 

- Các tổ CM        (thực hiện);
- BCH Công đoàn, Đoàn trường (phối hợp);

- Lưu: VT, HS.
	
	(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)
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